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ACTA No. 02 Marzo 14 de 2026 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  

Desarrollo Curricular Equipos Electricidad y Fotovoltaica e Integralidad. Jornada 

Compensación Día 2. 

CIUDAD Y 

FECHA: 
Cali, marzo 14 de 2026. 

HORA INICIO: 

8:00 

HORA FIN: 

17:00  

LUGAR Y/O 

ENLACE: 

Centro de la Construcción  

Santafé 

Taller de Electricidad  

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: 

Centro de la Construcción-Regional 

Valle 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  

Circular Materiales y Elementos de protección personal 

Planeación pedagógica 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Socializar la Circular Materiales y Elementos de protección personal 

Continuar en la construcción de la planeación pedagógica y matriz de correlación. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 8:00 a.m se da inicio a la reunión para abordar la conferencia sobre Circular 
Materiales y Elementos de protección personal por parte de Edgar Alexander Salas 
Chacua en donde se habló sobre los lineamientos para el uso de materiales y elementos 
de protección personal 
 

El formato trae la parte del código del programa, programa de formación, código del 

Centro de Formación, Lugar de formación, nombre representante del responsable, cargo 

y correo de la persona. 

 

El representante del grupo o vocero del grupo, identificando la ficha, nombre del 

programa, documento de identidad, correo electrónico y materiales de formación, la 

cantidad y el estado. 

 

El capítulo 3, referente al deber del aprendiz, está de usar apropiadamente el uso de los 

elementos de protección personal. 

 

Adicionalmente, también contamos o el reglamento, también cuenta con medidas 

disciplinarias y entonatorias. Se hace énfasis a los instructores de que una falta frente al 

deber del aprendiz, puede conllevar a situaciones disciplinarias 
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Es importante frente a los materiales de formación y aquí se pone el contexto, frente a la 

necesidad de la entidad y de los sindicatos de garantizar que el aprendiz reciba esos 

materiales como corresponde, como ustedes vieron, el formato tiene la firma del 

representante o cero del grupo y la firma de la persona que entrega esos materiales. 

 

Inicialmente es importante que el que el instructor del programa valide en el almacén la 

disponibilidad de estos elementos antes de solicitarlos. Es importante que le pregunten al 

compañero Daniel, al compañero Camilo, que están en el almacén, que están en el 

almacén, al compañero Cristobal. 

 

Frente a si ahí la existencia en el almacén de esos materiales, aquí que es importante. 

 

Esta circular fue analizada con los coordinadores. Se han sentado aproximadamente casi 

2 horas trabajando en la circular.  Hubo observaciones por parte de cada uno de ellos, 

los cuales fueron acogidas dentro de la circular. 

 

Se validaron algunos algunas inquietudes. 

 

El tutor de la actividad de aprendizaje del programa de formación deberá consolidar en el 

formato GIF cero 14. Que está en compromiso. 

Bueno, venimos a la fecha de solicitud con la regional, no se olviden que es 76, el área 

donde se va el área de formación, construcción, seguridad en el trabajo, electricidad, 

nombre de la regional que viene siendo 76, perdón, nombre de la regional del Centro 

Regional Valle, Código del Centro 9228. 

Nombre del centro, es de la Construcción, el jefe que viene siendo el coordinador 

académico, quien autoriza los elementos tipo de cuenta ante aquí va su nombre. 

Número de identificación. 

 

Y ya aquí colocan los elementos que les van a entregar o que ustedes van a solicitar en 

el almacén para que pueda contar pues con la aprobación directamente de quién, del 

coordinador académico que es el que autoriza la entrega de sus elementos. 

Es el único elemento y formato formato que va a recibir el almacén. 

 

Es importante aquí también que el coordinador pues validara que los elementos. 

Entonces el coordinador validará que los elementos, los materiales EPPS, aquí 

especialmente de materiales, pues sean acorde al programa de información y el 

resultado de aprendizaje para poder autorizar la entrega de esos elementos. 

 

La solicitud previo a la más de la coordinación académica debe ser presentada en 3 días 

anticipación al personal de almacén. Aquí es importante tener en cuenta y aquí la 

recomendación que me da el los almacenistas es que estos elementos sean sean el 

formato sea entregado con 3 días anticipación. 
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Para que ellos inicien con la validación y con el alistamiento de esos materiales de 

formación, aquí solamente hablamos de materiales listo y por correo electrónico le 

informarán ustedes que los materiales ya están listos para poder ser retirados de del 

almacén. 

 

De ese formato listo para formalizar la entrega de los materiales de formación, el vocero 

del grupo diligenciará, como les comentaba inicialmente, es el que diligencia ese formato. 

 

Solamente esta vigencia 2026 vamos a hacerla al formato. No podemos ir a 2025 porque 

pues sería algo muy complejo para ustedes y no queremos pues generar una carga 

laboral tanto para el aprendiz y para ustedes. Entonces solamente iniciamos con la 

verificación de la entrega de esta vigencia 2026 igualmente con la preparación y en 

alguna inquietud o tienen alguna observación. No se sabe que yo estoy aquí en la 

oficina. 

 

Se pueden acercar. Yo con mucho gusto les les puedo orientar, explicar frente a los 

formatos. Si tienen alguna inquietud frente a el elemento que está ahí. Si desean incluir 

un nuevo elemento entre la matriz, con mucho gusto se me acercan. Mira este programa 

de información. Para mí es necesario ese elemento. 
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Seguidamente, la formadora Rubiela Moncada nos hace la invitación al grupo de 
electricidad y transversalidad de realizar la planeación pedagógica y la matriz de 
correlación correspondiente a cada competencia: 
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CONCLUSIONES 

• Se abordaron y desarrollaron de manera satisfactoria todos los puntos establecidos 

en la agenda, permitiendo avanzar en aspectos clave del proceso formativo en el 

área de Energía. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de 
los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ANEXOS 
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